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Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 22  tháng 10  năm 2018
BÁO CÁO THÁNG 10 / 2018
I. Báo cáo công tác tháng 10/2018 :
· Tiếp tục thu học phí, các khoản thu khác của HS –SV các hệ còn nợ;

· Thực hiện việc chi trả phụ trội năm học 2017-2018;

· Thực hiện việc chi trả tiền miễn giảm học phí, tiền học bổng cho HS-SV;

· Phối hợp với các đơn vị để triển khai phần mềm thu học phí của HS-SV;

· Đối chiếu số dư các tài khoản tại Kho bạc, NH Agribank; NH OCB;

·  Phối hợp kiểm tra, điều chỉnh dữ liệu trên phiếu đối chiếu quá trình đóng BHXH của CB-VC-người lao động toàn trường;
· Phối hợp với các đơn vị hoàn thiện Quy chế chi tiêu nội bộ năm 2019 trình Đại hội CB-CC-VC;
· Thực hiện báo cáo quyết toán Quý III/2018;

· Hoàn thiện việc xây dựng kế hoạch dự toán tài chính năm 2019;

· Tổ chức thực hiện Hội nghị CB-CC-VC phòng KH-TC;

· Đăng ký các danh hiệu thi đua năm học 2018-2019; 

· Thực hiện một số công việc theo yêu cầu Hệ thống quản lý chất lượng ISO9001: 2015;
· Thực hiện các báo cáo định kỳ và đột xuất;

· Thực hiện công tác thường xuyên (chuyển lương, cơm trưa, thi đua, kiêm nhiệm, tiền đồng phục, chế độ bảo hiểm xã hội, thu thuế TNCN, thu tiền giữ xe ôtô, thu học phí ngắn hạn : anh văn, tin học, dạy nghề ngắn hạn)… 

II. Kế hoạch công tác tháng 11/2018 :
· Tiếp tục thu học phí, các khoản thu khác của HS –SV các hệ còn nợ;
· Phối hợp với các đơn vị để triển khai phần mềm thu học phí của HS-SV;

· Phối hợp với các đơn vị thực hiện một số công việc đã được phân công trong ngày  Đại hội CB-CC-VC;
· Phối hợp với các đơn vị hoàn thiện Quy chế chi tiêu nội bộ năm 2019 sau khi tiến hành Đại hội CB-CC-VC;
· Thực hiện một số công việc liên quan đến phục vụ ngày Lễ 20/11 và ngày Khai giảng của nhà trường;

· Thực hiện đối chiếu dự toán kinh phí ngân sách 11 tháng tại kho bạc;
· Đối chiếu số dư các tài khoản tại Kho bạc, NH Agribank; NH OCB;

· Thực hiện các báo cáo định kỳ và đột xuất;

· Thực hiện công tác thường xuyên (chuyển lương, cơm trưa, thi đua, kiêm nhiệm, tiền lễ 20/11, chế độ bảo hiểm xã hội, thu thuế TNCN, thu tiền giữ xe ôtô, thu học phí ngắn hạn : anh văn, tin học, dạy nghề ngắn hạn)… 
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